< PARTOUT" Media Provider

Klassifikationsbaum verandern

A) Vorbereitung

1. Bearbeitungsmodus starten

EJ Symbol ,,Klassifikationsbaum® in der Werkzeugleiste des Media
Providers mit linker Maustaste driicken.

Info: Ordner dienen der Organisation Threr Medienobjekte. Objekte konnen
allerdings nur in Eintrdgen abgelegt werden, nicht in Ordnern.
Empfehlung: Machen Sie sich friih Gedanken iiber Thre Ordnungsstruktur. Nur so gehen Sie
spéter unndtigem Suchen aus dem Weg.

B) Anderung des Klassifikationsbaumes

[E]Klassifikations-Baum PARTOUT- ol x| 1. Neuen Ordner/Eintrag hinzufiigen
_Abkrechen | a)  Arbeitsmenii aktivieren
e S R AR S5 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Ordner (Ast), der um
einen Ordner/Eintrag erweitert werden soll.
b) Klicken Sie ,,Neuanlage* und dann ,,Ordner bzw. ,,Eintrag*.
¢) Geben Sie den Namen des neuen Ordners ein und klicken Sie OK.

Meuanlage »

Eintrag
Ordner

Bild: Fenster , Klassisfikationsbaum® mit rechtem Maus-Klick

= T (ol x| 2. Name eines Ordners/Eintrags indern

apbrechen | a)  Arbeitsmenii aktivieren
------ £ neuer Oreiner Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Ordner (Ast) bzw.
[T Gesamtbestand (PARTOUT System) . . .

[Elordnes - Antetal = 5 Eintrag (Zweig), dessen Name gedndert werden soll.

b) Klicken Sie ,,Anderung*.
| (LA e (buner c) Geben Sie den neuen Namen des Ordners/Eintrags ein. OK klicken.

oK Abbrechen |

' -

Bild: Auswahlfenster ,,Ordner — Anderung®
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3. Ordner/Eintrag loschen
a)  Arbeitsmenii aktivieren
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Ordner (Ast) bzw.
Eintrag (Zweig), der geldscht werden soll.
b) Klicken Sie ,,Loschen®.

c) Bestitigen Sie den Loschvorgang mit Ja.

4. Bearbeitungsmodus schliefen

Klicken Sie links oben OK um den Bearbeitungsmodus zu verlassen und
damit die Anderungen zu speichern.
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